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Respect des obligations de rétention des documents 
Les entreprises voient augmenter les coûts de stockage et de gestion en raison des informations 

électroniques qu’elles doivent collecter pour respecter les obligations juridiques et réglementaires 

de rétention de documents. Parallèlement, les risques de litiges et les coûts de la récupération sur 

demande juridique augmentent eux aussi.

Les EMC Documentum® Retention Policy Services (RPS) permettent aux entreprises de configurer 

facilement des règles de rétention et de destruction des documents s’exécutant en arrière-plan, 

afin d’atteindre leurs objectifs métiers et de respect de la réglementation. Il est facile d’appliquer 

automatiquement ces règles au niveau des plates-formes pour tous les types de contenu et à 

l’échelle de l’entreprise toute entière. Avec Documentum RPS, vous maîtrisez le contenu, vous en 

assurez la conformité vis-à-vis des réglementations en vigueur et vous réduisez les coûts liés aux 

risques, au stockage et à la récupération sur demande juridique.

Le module Retention Policy Services s’ajoute à n’importe quel environnement Documentum pris 

en charge ou est fourni avec Documentum Records Manager. Il peut servir à gérer le cycle de vie de 

documents standards ou d’enregistrements d’entreprise, mais aussi s’utiliser seul ou intégré dans  

la solution entièrement certifiée Documentum Records Manager. Choisissez les fonctions de gestion 

des enregistrements dont vous avez besoin, ni plus, ni moins.

Solution proactive et préparation optimale les entreprises qui adoptent les Documentum Retention 

Policy Services respectent facilement les meilleures pratiques internes existantes et nouvelles,  

les réglementations externes et les obligations judiciaires. Vous commencez par créer des règles  

de rétention plus ou moins complexes, à votre gré, auxquelles vous incorporez des événements, des 

phases, des autorités ou des conditions préalables à la destruction, selon le cas. Les administrateurs 

des règles ou d’autres employés dotés des autorisations adéquates peuvent ensuite utiliser des 

contrôles au niveau de l’entreprise ou du département pour appliquer ces règles prédéfinies à des 

objets, des dossiers et des armoires pertinents au sein du référentiel EMC Documentum.

Présentation

•	Automatisez la rétention et la destruction 
des documents

•	Respectez les meilleures pratiques  
en matière d’archivage et les 
réglementations externes

•	Standardisez l’application des règles  
à tous les types de contenus

•	Libérez les utilisateurs du processus 
formel de gestion des enregistrements

•	Appliquez des règles aux fichiers 
matérialisant le patrimoine documentaire 
quel qu’en soit le type de contenu

•	Réduisez les coûts du stockage, des 
litiges et de la récupération sur demande 
juridique grâce à une solution économique

•	Assurez la gestion centralisée d’enregist-
rements éventuellement dispersés dans 
plusieurs référentiels de l’entreprise

•	Utilisez des services Web pour ajouter  
des fonctions à la solution EMC de gestion 
des enregistrements



Les documents et les autres fichiers héritent automatiquement des protections spécifiées par les 

règles appliquées au niveau du conteneur (en général, un dossier), ce qui permet aux employés de 

ne rien changer à leurs habitudes de travail. Les entreprises faisant appel à des workflows et à des 

cycles de vie pour gérer la création et l’approbation de documents peuvent facilement conserver 

les fichiers des travaux en cours pendant une période limitée et protéger les documents définitifs 

pendant plusieurs années.

Documentum RPS permet aux entreprises :

•	 de conserver et de détruire facilement les documents en fonction de règles internes ou 

d’obligations externes ;

•	 d’organiser des gels en cas d’audit pour les documents conservés par type de cas,  

avec prise en charge de plusieurs gels ;

•	 de conserver le contenu généré par n’importe quelle application Documentum ou 

partenaire sans intégrations personnalisées.

Réduction des coûts informatiques d’administration et de stockage
Documentum RPS réduit les coûts informatiques d’administration et de stockage grâce au traitement 

individuel des fichiers électroniques en fonction de la valeur des informations qu’ils contiennent. 

Vous pouvez en effet :

•	 distinguer les fichiers à conserver de ceux à supprimer ;

•	 gérer la destruction des documents à l’aide d’une interface utilisateur dédiée identifiant 

ceux qu’il est possible de supprimer, gérer les autorisations de destruction et détruire les 

documents à intervalle régulier ;

•	 détruire automatiquement les documents non officiels arrivés à expiration ou en fin  

de période de rétention.
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Étape suivante
Pour en savoir plus sur les Documentum Retention Policy Services, rendez-vous sur le site  
www.emc2.fr ou composez le +33 1 46 95 80 00.

Contrôles que vous pouvez effectuer grâce 
aux Documentum Retention Policy Services :

•	Règles de rétention fondées sur la durée 
et les événements

•	Prise en charge de plusieurs gels avec 
type de cas, description et date

•	Prise en charge de plusieurs phases  
au sein des périodes de rétention

•	Coordonnées des organismes  
de réglementation

•	Notification en fin de phase

•	Dates d’expiration et suppression 
automatique des documents non officiels

•	Conditions obligatoires de la destruction  
ou approbations préalables des organismes 
de réglementation requises

•	Audit et suivi complets des créations, des 
révisions et de l’application des règles
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